
当日発送可能分を「発送待ちフォルダ」に移動

①楽楽リピート＞受注＞受注一覧を開き、「新規受付」を押下。

②発送保留、未入金を除いた当日発送可能な注文すべてにチェックを入れる。

　9：00以降に入った未処理の注文分が含まれていたらその注文はチェックを外す。

⑦一括更新パネルの『発送OK』を押下し、更新。

　※一括更新パネルのショートカットボタンは押しても自動的に更新されないため、必ず更新ボタンを押す。

［注意］

　・『発送待ち』フォルダに移動した後、当日発送分の件数をメモしておく。


